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MALUNG-SALENS GYMNASIESKOLA

Handbok for medborgare i Dexter
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Inledning

Handboken ar till fér rollen Medborgare i Dexter. | handboken visas och beskrivs alla funktioner
som rollen Medborgare kan géra. Anvand garna handboken som en genomgang av méjligheter.

Vem ar medborgare?

Rollen Medborgare i Dexter bygger pa att personen finns registrerad som vardnadshavare i
administrativa systemet Extens. Uppgifterna om vardnadshavare kommer fran den blankett som
delas ut till alla nya elever vid skolstart. Med dessa uppgifter som underlag skapas konto for
vardnadshavare.

En person med rollen Medborgare ar en vardnadshavare som har ett eller flera av sina barn i
verksamheten som elev.

Sa lange eleven ar under 18 ar kan vardnadshavare félja sitt barn skolgang i Dexter.

Hur far jag mitt konto?

Skolan skickar hem/delar ut kontouppagifter efter att du fyllt i en blankett vid ditt barns skolstart.
Har blanketten inte hittat hem kan du bestélla ett konto genom att mejla
maria.ivansson@msgskola.se.

Hur loggar jag in?
Starta din webblasare och ga in pa http://msgskola.se och klicka pa lanken till Dexter eller ga
direkt in pa Dextersidan: https://malung-gyvux.dexter-ist.com/

Logga in med ditt anvandarnamn och I6senord i liknande ruta:

Far att fa tillgéng till manga av Dexters funktioner maste du
logga in.

Anvandarnamn: Losenord:

|

Information om anvandning av Dexter

Jag vill byta mitt I6senord

Anvandarna av Dexter har méjlighet att byta I6senord. Du hittar méjligheten till att byta 16senord
under Min profil. Klicka pa funktionen, da far du fram uppgifter om ditt/dina konton i Dexter.
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Startsida « Min profil

Andra lésenord

Personuppagifter

Namn: Arne Larsson
E-postadress: arne.larszon@norreka.ze

Anvandarnamn: arne.larsson

Langst ut till héger klickar du pa Andra I6senord.

Sedan ska du skriva in ditt nuvarande l6senord.

Startsida = Min profil « Andra lésenord

Nuwarande |lGsenord:
(221

Nar du klickat OK, ska du skriva in ditt nya I6senord 2 ganger enligt villkoren.
Du far information om villkoren for det nya I6senordet nar du vill andra ditt I6senord.

Startsida = Min profil = Andra lsenord

Komplexitetskrav for lasenord:

Losencrdet fr inte innehdlla blanksteg

Losenordet kan max innehélla 20 tecken

Lésenordet méste minst innehdlla 6 tecken

Lssenordst méste innehélla minst en siffra

Det nya losenordet skall bestd av bide sma och stora bokstaw

Wytt l6senord:

Wytt l6senord igen:

Avbryl

Du far information om att I16senordet ar bytt och dédrmed ska anvandas nasta gang du loggar in i
Dexter.

Startsida « Min profil

Personuppgifter Andra lésenord

Tank pa att férvara anvandarnamn och I6senord pa ett sakert satt sa att obehoriga inte kan
komma at informationen eller funktionerna.

Jag har tappat bort mitt Iosenord

Funktionen GIémt I6senord finns pa Dexters startsida, hogst upp i menyraden under
Kontohantering eller som genvag.

Kontohantering

Ansik om konto
Glomt losenord
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Nar du fyller i ditt personnummer i en dialog i Dexter
kan du valja pa vilket satt uppgifterna ska skickas,

Hur will du att anvandarnamn och lésenord skickas till dig?

[ skickat via e-post e-post e”er breV.
[ skickat med brev Om e-postadress ej finns registrerad for dig kan du
N inte valja e-post utan endast brev som skickas hem
till dig.

Jag vill logga ut
Anvand menypunkten Logga ut .

Tank pa att stdnga webblasaren om du ar pa en dator som anvéands av andra.

iFor att slutfora utloggningen, och darmed
isdkerstilla att andra anvindare som anvinder den
thar datorn inte kan komma &t din personliga
information, maste du stinga alla webblisarfénster
ioch avsluta webblisarprogrammet,

Oversikt - inloggad
Nar du har loggat in méts du av information anpassad for dig.

Menyrubrikerna Min Dexter och Hjalp har underliggande menypunkter vilket markeras av liten
vit trekant. Logga ut ar en direktlank for att avsluta inloggningen.

Min Dexter innehaller mojlighet att &ndra kontaktuppgifter (adressandring), Min profil dar du kan
andra lésenord (se avsnitt) och lank till Filkatalog som innehaller olika typer av dokument/filer
anpassade for dig.

Hjalp innehaller hjalpfunktion och Om ger dig information om kontaktpersoner fér Dexter.
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Vilkommen till Dexter, Annika!
For att se din egen personliga information, valj ett barn och
anwvand lankarna under.

Platserbjudande

Julia Kvist

Josefin, Solens Forskola/Fritidshem

Josefin, Ansékan Boka samtalstid

Julia, Havets forskola /fritidshem Ida Kvist, 94

Julia, Kistatus

\ J
Julia, Platserbjudande
Ida, Norrekaskolan

Josefin, Norrekaskolan, skola Lank for fordlder.

Daniel, Norrekaskolan, skola

Hemsidan

Har nedan kan du byta mellan de enheter eller roller som Lank till hemsidan

du har atkomst till. Skolverket
Altuell enhet/roll: Har kan du hitta aktuell information fran skolverket.

|I'\-'Iedb0rgare [ -0OSPEC- v| . #
\ J

2009-06-05

Kvarglomda klader
Den 11 juni ar det skolavslutning och | matsalen finns alla

kvarglomda kldder for identifiering och avhamtning.
\ J

Valkommen — rutan innehaller Iankar till ditt/dina barns uppgifter. Om du klickar pa lanken
kommer ytterligare menypunkter visas, Dessa beskrivs under respektive skolform.

Nyheter — rutan innehaller tidstyrd information Om du klickar pa lanken i nyheten visas hela
nyheten och dess forfattare (Pia Kruse) samt ev Lank till mer information.

Pia Kruse

2010-02-02, Pedagogisk omsorg
Nytt begrepp for Familjedaghem

Skolverkets beskrivning av pedagogisk omsorg

Lénk till nyheten

Aktuellt — rutan visar aktuella handelser ofta speciella att agera pa. Exempel Platserbjudande
eller Boka samtalstid eller godkdnda begéarda andringar (se avsnitt).

Lankar — rutan innehaller lankar som kommunen/skolan anser intressanta.

Jag har bytt telefonnummer och email-adress

Under Min Dexter — Adresséndring har du méjlighet att anmala ditt nya telefonnummer eller din
nya emailadress. Du kan bara andra pa det som ar aktiverat. Nar du har bekraftat andringen
skickas andringen till administratdren som hanterar uppgifterna.
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Skoluppgifter

Varje skola kan valja vilka uppgifter som vardnadshavare kan ta del av om sina barn. Darfér kan
det skilja sig mellan skolor.

Fér gymnasium kan férélder se uppgifter om eleven sé ldnge eleven dr omyndig. Nér eleven ar
myndig krdvs samtycke for att féréldrar ska kunna ta del av elevens uppgifter.

Pontus, Sturegymnasiet
“ Anmail fridnvaro
e Frdnvaro

h Grupplistor
“ Klasslista

“ Loggbdcker

“ Mentorlistor

h Personalkort

“ Samtalsunderlag

“ Schema - ldrare

“ Studieplan

h Elevkort
h Frinvarolista
h Individuella val

B Logobok
h Larplattform
h Nationella prowv

h Personallista
B Schema - elev
h Studieomdime

h Utvecklingssamtal

Malung-Sélens gymnasieskola har valt att medborgare ska tillgang till féljande tjanster:

Anmal franvaro

Funktionen mojliggor att du som vardnadshavare kan anmala ditt barns franvaro fran skolan.

itartsida « Registrera anmaild franvaro

::Registrera anmadld franvaro

Namn: Pontus Dahl
Klass: NWVO5A
Fddelsedatum: 330605

Visa frAnvaro under lisiret

Anmél franvaro

Orsak Startdatum Tid(HH:mm) Slutdatum Tid{HH:mm) Anmadrkning

Valj orsak w|[2009-06-12 | | | [2000-06-12] | | | |
Vil orsak

K

4

Valj Orsak (Anmald franvaro), Startdatum, Tid (starttid) om del av dag, Stoppdatum, Tid
(stopptid) om del av dag. Ev Anmarkning. [Spara] for att aktivera eller [Avbryt] om du vill
aterga till menyn. Skulle ditt barn ha tidigare registreringar om Anmald franvaro (nutid och

framtid) finns informationen har.

Du kan titta pa ditt barns franvaro éver lasaret genom lanken Visa franvaro under I3saret.
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Elevkort

Elevkort innehaller ditt barns kontaktuppgifter, klassbeteckning och vilken/vilka som ar
Klassforestdndare/mentorer for ditt barn.

Franvaro

| franvaro har du méjlighet att enkelt se ditt barns narvaro samt giltig eller ogiltig franvaro for
perioden och &mnet samt genomférd tid. Klickar du pa Amnet ex; BL.Bild far du fram
franvarotillfallena for amnet. Om franvaro har forts i systemet tidigare kan du titta pa tidigare
perioder.

Mamn: Ida Kwvist
Fiodelsedatum: 1393-07-18
Klass: 9A

Period: | Virterminen 2009 v Elevkontroll, detaljer

Skriv ut
- - Genomfird Narvaro Giltig Ogiltig
s, ZerE tid tid R e T Tl I Fe ey o]
BL, Bild 19:00 17:00 B89% 2:00 11% 0 0%
BSPFR, Moderna sprik, sprikval, Franska 49:40 45:20 91% 4:20 9% 0 0%
EN, Engelska 30:20 27:40 91% 2:40 9% 0 0%

Du kan skriva ut listan genom Skriv ut eller valja Elevkontroll, detaljer for att fa med alla
detaljer samt kunna se grafisk bild av franvaron. Om du vill &ndra installningen fér visning
vecko- eller manads-vis av franvaro gor du det under Min profil.

[ valj m3nadsvisning for frinvaro

Nedan visas hur det kan se ut med instaliningen manadsvis.

Om du satter muspekaren Over respektive farg vid Fargférklaring ser du att Gron betyder
Narvarande, Rod betyder Franvaro utan giltig orsak, Gul betyder Franvaro med giltig orsak,
Gratt betyder ej kvitterad lektion samt Vit betyder att lektionen blev installd.

valj manad: P .
e - Férhandsgranska utskrift

« November -09 hd » Ratgicikianno; D D D D D Elevkontroll, detaljer

V.45

Mdandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

2/11 3/11 4/11 5/11 6/11

V.46

Mandag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

9/11 10/11 11/11 12/11 13/11

V.47

Méndag Tisdag Onsdag Torsdag Fredag

16/11 17711 18/11 19711 20/11

Du har méjlighet att Eérhandsaranska utskrift. Utskrift till skrivare ar inte i farg vilket innebar att
fargerna ar omkodade till olika symboler.
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Franvarolista

Franvarolista visar franvaro éver perioden, kurser och om du klickar pa kursen ser du de
enskilda tillfallena som franvaro ar registrerat.

:zFranvarolista

Namn: Kim Larsson

Fodelsedatum: 1993-01-129

Klass: SA

Skriv ut

Amne Frdnvarotid

BL, Bild 3tim

BSPFR, Moderna sprik, sprikval, Franska 5 tim 40 min

EN, Engelska 3 tim 40 min

EV, Elevens val (Schablonk ) 2 tim 40 min

IDH, Idrott och hilsa 3 tim 20 min

MA, Matematik 6 tim

MENTOR, Mentorskap/Klassforestandartid 40 min

MU, Musik 2 tim 20 min

NO, NO-d@mnen 5tim

SL, Slojd 1tim 20 min

SL, Slojd 1tim 20 min

SOA, 50-dmnen 5 tim 20 min

SV, Svenska 5 tim

TK, Teknik 1tim
Grupplistor

| grupplistor far du fram ditt barns undervisningsgrupper. Valj en av grupperna.

Startsida « SGkning « Grupplista

::Grupplista

Startsida = Grupplista

=Cokn ing Namn: 54/20072IDH I
Kurs: Idrott och halsa
Podng/Timmar: 0
Mina grupper: Larare: Kenneth Mathiasson
UE'_'I grupp Listtyp: Namnvisning:
VEil : ® visa ursprunglig lista @ Farnamn farst
) visa dubbla adresser ) Efternamn first
SMZDD?ZAP 8\.’?55 telefonlista
SMEDD?EIDH Visa skola/klass
SMEDD?EMU 5A Norrekaskolan Skriv ut: Adress Linjer Rutor
Namn Fod. dat Adress Postnr/Ort Telefon @
1 Arne Andersson 1996-03-17 Liljeborgsg 39 1 937 84 NORREKA 450702-5706 [
P P —— i P —— - [ [

Du kan valja olika visningar av information som finns i grupplistan. Hégst upp redovisas vad
gruppen heter, vilket &mne/kurs som avses, for gymnasiet visas dven Poang/Timmar och
undervisande larare fér gruppen.
Listtyp:

e Dubbla adresser avser om du vill se dubbla adresser dvs folkbokféringsadress och
vistelseadress.
Telefonlista visar endast telefonnummer, mobiltelefon samt e-postadress.
Skola/klass visar elevernas skola och klasstillhérighet samt klassférestandare.
Ursprunglig lista visar namn, fédelsedatum, adress och telefon.
I namnvisning kan du valja Férnamn eller Efternamn forst. Genom att klicka pa Namn
eller Féd.dat kan du &ndra sorteringen.

Vill du skriva ut uppgifterna valj utformning vid Skriv ut: Adress, Linjer eller Rutor.
Valj darefter din skrivare via Arkiv Skriv ut med dess mdjligheter.

Om du har ditt emailprogram igang kan du pabdrja ett mail till eleven genom att klicka pa
symbolen foér kuvert.
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Klasslista

Klasslista visar den klass som ditt barn gar i. Den fungerar i 6vrigt p4 samma satt som
grupplista.

SA
Klassforestindare: Katalin Ojelund

Klass:

Listtyp:

® visa ursprunglig lista
(O visa dubbla adresser
O visa telefonlista

Namn
1 Arne Andersson
2 Ewvelina Andersson
Mentorslistor

Namnvisning:
(& Féirnamn first
() Efternamn farst

Fid. dat Adress Postnr/Ort Telefon @
1996-03-17 Liljeborgsg 39 1 937 34 NORREKA 490702-5706 |
1996-05-28 Modeshégsvagen 31 950 13 NORREKA 0101-950 18 o

Skriv ut: Adress Linjer Rutor

Mentorslistor visar den mentorsgrupp som ditt barn tillhér. Se Grupplistor éver mojligheter for

olika utseenden.

::Mentorlista

Namn: NWVO05A grl

Ldrare: Christina Sjdstrdm

Listtyp:
® visa ursprunglig lista
(Cvisa dubbla adresser

Namnwvisning:
) Férnamn férst
) Efternamn farst

) visa telefonlista

NVOSA Skriv ut: Adress Linjer Rutor
Namn Fid. dat Adress Postnr/Ort Telefon @

1  Alexander Allen 1989-05-10 Idrottsgatan 24 900 82 NORREKA 0101-900 82 4

- - - . v s .o - e e e s A

Personalkort

Du har mojlighet att soka fram personal via sokfunktionen. Skriv in Férnamn och/eller Efternamn
eller Signatur. Om du inte vet vad lararen heter kan du klicka direkt pa [S6k] sa far du fram en
lista pa all personal pa skolan.

Startsida = Personalkort

::Personalkort

Efternamn:

Farnamn:

Namn: Arne Larsson
Ostergatan 12 B
264 07 NORREKA
0470-70 71 00

070-123 123 44

Signatur: ALA

arne.larsson@norreka.se

Signatur: Adress: E-postadress:

Tel. arbete:
Tel. mobil:

Skolan valjer vilken information som ska visas om personalen. Det kan se annorlunda ut for ditt
barns skola.
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Personallista

Visar all personal pa skolan. Om du klickar pa personalens namn far du fram uppgifterna som
visas i personalkortet. Du kan valja hur utskriften ska se ut : Adress, Linjer eller Rutor.

OBS! Skolan valjer vilken information som ska visas om personalen. Det kan se annorlunda ut
for ditt barns skola.

::Personallista, adress

Skriv ut: Adress Linjer Rutor

Namn Sign Telefon Adress @
1 Bertil Adelrot BAD Tel. arbete: 0470-70 71 00 Frenneg 1 863 80 NORREKA BeA
Tel. mobil:

Schema — elev

Schemat visas for innevarande vecka.
Du kan valja en annan vecka genom pilarna << och >> eller hdmta vald vecka i plocklistan.

M [v3s, z4/8-30/8 |~ W Skriv ut

Schema — larare

Forst valjer du vilken larare vars schema du vill se.
Sedan visas schemat for innevarande vecka. Du kan vélja en annan vecka genom pilarna <<
och >> eller hdmta vald vecka i plocklistan.

Studieplan

Via lanken Studieplan kan vardnadshavare med barn (under 18 ar) i gymnasiet se elevens
studieplan.
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studieplan

Skriv ut
Sturegymnasiet 2009-08-31 13:51:50
’ Engelbrektsgatan 36
302 50 NORREKA
i !'L‘i
werekaskotan  (035-13 79 71
® Gruppera per datum O Gruppera per typ av kurs
Individuell studieplan
Fod. dat: 550404
Namn: Mattias Allen
Klass: NVOg
Program: Naturvetenskapsprogrammet
Pagaende kurser
Kurskod Kurs Ldrare  Startdatum Slutdatum Podng Hur Betyg
EN1201 Engelska A GSV 2009-08-17 2010-06-04 100 KA
IDH1201 Idrott och héalsa A KIV 2009-08-17 2011-06-10 100 KA
KE1201 Kemi A CHA 2009-08-17 2010-06-04 100 KG
MA1201 Matematik A ALA 2009-08-17 2010-01-10 100 KA
NK1201 Naturkunskap A CSJ 2009-08-17 2010-01-10 50 KA
SH1201 Samhéllskunskap A SWE 2009-08-17 2010-06-04 100 KA
SP1303 Moderna sprak, steg 3 (Spancka) APO 2009-08-17 2010-06-04 100 52
Sviz201 Swvenska A GSV 2009-08-17 2010-06-04 100 KA
Summa 750
Annu ej pabérjade kurser
Kurskod Kurs Larare Startdatum Slutdatum Podng Hur Betyg
BI1201 Biclogi A 2010-08-23 2011-06-10 100 KG
EN1202 Engelska B 2010-08-23 2011-06-10 100 KG
ESV1201 Estetisk verksamhet URC 2010-01-11 2010-06-04 50 KA
Fr1201 Fysik A ALA 2010-01-11 2011-01-16 100 KG
HI1z201 Historia A 2010-08-23 2011-06-10 100 KG
INDV Individuellt val {timplan) 2010-08-23 2012-06-08 300 WAL
ISPEC Kurser beroende pa val av inriktning 2010-08-23 2012-06-08 300 waL
MA1Z202 Matematik B ALA 2010-01-11 2010-06-04 50 KG
MA1Z203 Matematik C 2010-08-23 2011-01-16 100 KG
MA1Z204 Matematik 2011-01-17 2011-06-10 100 KG
PA1201 Projektarbete 2011-08-22 2012-06-08 100 SA
RE1201 Religionskunskap A 2011-08-22 2012-01-15 50 KA
Sv1z202 Svenska B 2011-01-17 2012-06-08 100 KA
VALBART Valbara kurser (timplan) 2011-08-22 2012-06-08 200 WAL
Summa 1750
Podngsammanstallning Avklarade poidng Utokade eller reducerade podng
Utb. po&ng (2500), Registrerade kurser: 2500 Po&ng med G,VG MVG 0 IG: 0 **Podng - Utdkade kurser: o
Kvarstdende podng 2500 Po&ng dar betygsunderlag saknas (5) 0 *Podng - Reducerade kurser: o
- A

Man har méjlighet att valja "Gruppera per typ av kurs” vilket visar studieplanen grupperad pa
Gymnasiegemensamma amnen, Programgemensamma amnen, Inriktningsgemensamma
amnen, Sprakval mm. Genom att klicka foér Gruppera per datum aterfas ursprunglig lista.

Notera att bildexemplet ar en elev som annu inte fatt betyg i nagot amne. Eleven har alldeles

nyligen pabdrjat sin gymnasieutbildning. Satta betyg visas i listan dagen efter kursens slut.
Utskrift av listan sker via lanken Skriv ut.
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